
 

 

医学図書館 特別利用マニュアル 
１．利用時間 

 図書館閉館時から翌図書館開館時間までの間（年末年始閉館期間は利用できません） 
２．利用範囲 
 視聴覚室、会議室を除く全館 
３．利用方法 
Ⅰ．入館 

1．二重の自動ドアのうち内側のドアの右手にある入館用カードリーダーに、職員証・学生証・専用カ
ード（以下、「カード」）を読み込ませてください。磁気面を左側に向け、上から下へ通過させます。 

2．自動ドアが開きますので、入館してください。 
3．館内の入館ゲートにカードを通して入ってください。 
4．各部屋の照明スイッチの位置は別紙「照明スイッチ位置」を参照してください。 

◆開館時から閉館時間後も引き続き図書館をご利用の場合 

閉館時は、職員による館内点検のため全員退館していただきます。リフレッシュコーナーまたは館

外で待機し、点検終了後にカードにより再入館してください。 
Ⅱ．退館 

1．利用後は、資料を所定の場所に戻し、照明の消灯、機器の電源オフ、窓の施錠をしてください。 
なお、書架間の照明は人感照明となっていますので、自動消灯します。 

2．退館ゲートにカードを通して出てください。 
3． 内側自動ドアの右手にある退館用カードリーダーにカードを通すと自動ドアが開きます。 

Ⅲ．空調 

1．夏季・冬季の空調稼動期間中は、月～土曜24時まで、日曜・祝日は17時まで2階西側閲覧室の冷
房・暖房を利用できます。2階トイレ横の壁にスイッチがあります。空調のスイッチを入れた方は、
退室の際、責任をもって必ず空調を切ってください。 

４．諸 注 意 
Ⅰ．利用時 

1．冷暖房器具の持ち込みは禁止です。 
2．館内での飲食は禁止です。（ただし閲覧室、グループ学習室、患者さんのこころコーナーはペットボ
トル・水筒に限り可。またリフレッシュコーナーは飲食可。） 

3．火災・事故の原因となることは一切行わないでください。 
4．悪質な利用状態の方（禁止行為、長期延滞など）は特別利用を停止させていただきます。 
5．防犯カメラで全館を24時間撮影しています。 

Ⅱ．停電時 

1．停電時は入退館システムも停止します。カードリーダーにカードを通しても自動ドアは開きません
ので、停電時はドアを手動で開けて退館し、必ずドアを閉じてください。 

2．3 階集密書庫周辺は、誘導灯がなく真暗になります。中央柱の照明スイッチ付近に懐中電灯があり
ますので、事前に位置を確認してください。 

Ⅲ．火災時 

1．入退館システムは火災報知器と連動しています。火災の場合は自動ドア状態になりますので、すみ
やかに退館・避難してください。 

Ⅳ. 照明消し忘れ防止タイマー 

1．午前1時と3時に一斉に点灯・消灯します。その際に利用の方は照明を改めてつけてください。 
Ⅴ．その他 

1．自動貸出返却装置の故障で学生証・職員証が装置から出てこないため退館できない、ドアの故障、
不審者・不審物を発見した等、緊急の場合は防災センター(027-220-8119)へ電話してください。

（カウンター内の電話は学内専用です。防災センターへ連絡する時は 8119のみで繋がります） 
2．カードを何度カードリーダーに読み込ませてもエラーになる方は、翌朝以降に医学図書館カウンタ
ーへお申し出ください。 

５．医学図書館連絡先（月～金 8:30-17:15） 
 TEL.027-220-7885（内線7885） E-mail. medical@lib.gunma-u.ac.jp  


